ФИНАНАСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТУРУХАНСКОГО  РАЙОНА

П  Р И К А З
«15» ноября  2016 год

               № 55                                          с. Туруханск
Об утверждении Перечня информации о деятельности Финансового управления администрации Туруханского района для размещения информации на официальном сайте муниципального образования Туруханский район 

В соответствии со статьями 13, 14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь                  пунктами 3.1, 5.2  Положения о Финансовом управлении администрации Туруханского района, ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить Перечень информации о деятельности Финансового управления администрации Туруханского района (далее - Финансовое управление, управление) для размещения информации на официальном сайте муниципального образования Туруханский район (далее - Перечень) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет согласно приложению.

2. Возложить:

2.1. Общую координацию работы по информационному наполнению официального сайта муниципального образования Туруханский район (далее - Сайт) в части передачи информации в администрацию Туруханского района о деятельности Финансового управления на начальника отдела автоматизации бюджетного процесса, организации делопроизводства и юридической работы;
2.2. Функции по мониторингу, своевременному представлению (обновлению) соответствующей информации на уполномоченных ответственных должностных лиц (далее – ответственные лица) согласно Перечню.

3. Обеспечить:

3.1. Координатору 

комплексный прием и передачу в администрацию Туруханского района информации  от ответственных лиц для размещения на Сайте  в соответствии с перечнем информации о деятельности Финансового управления, размещаемой в сети Интернет, за исключением информации ограниченного доступа;

повторный (дублирующий) контроль за соблюдением в представленной информации правил орфографии, синтаксиса, пунктуации, стилистики русского языка - государственного языка Российской Федерации, оформления информации;

направление информации для размещения на Сайте техническому специалисту администрации Туруханского района не позднее трех рабочих дней после дня поступления.

3.2. Ответственным должностным лицам, согласно пункту 2.2. постановления:

соблюдение сроков предоставления Координатору информации в электронном виде и на бумажном носителе  с приложением сопроводительного письма в произвольной форме с просьбой о размещении информации на сайте;
контроль за своевременностью предоставления, достоверностью и полнотой информации, предоставляемой для размещения на Сайте, а также за грамотностью изложения.
4. Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность предоставляемых информационных материалов, а также за недопущение размещения на официальном сайте сведений ограниченного доступа возлагается на уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление соответствующей информации в соответствии с Перечнем.
5. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Исполняющая обязанности 

руководитель финансового управления                                         О.Г. Григорьева
	
	Приложение  

к приказу финансового управления

администрации Туруханского района 

от «15» ноября 2016 № 55



Перечень информации о деятельности Финансового управления администрации Туруханского района для размещения информации на официальном сайте муниципального образования Туруханский район
	  №  

 п/п 
	Категория информации
	Периодичность

предоставления информации Координатору
	Уполномоченные должностные лица, ответственные за предоставление

информации

	1.


	Общая информация об администрации Туруханского района

(далее – администрация района)

	 а) 
	Наименование, структура 

Финансового управления, почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номера телефонов справочных служб 
	Поддерживается в актуальном состоянии.

В случае изменения сведений, информация предоставляется в течение трёх рабочих дней со дня принятия

либо внесения

изменений в соответствующие правовые акты, сведения
	Начальник отдела автоматизации бюджетного процесса, организации делопроизводства и юридической работы (в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	б) 
	Сведения о полномочиях управления, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживается в актуальном состоянии.

В случае изменения сведений, информация предоставляется в течение трёх рабочих дней со дня принятия

либо внесения

изменений в соответствующие правовые акты, сведения
	Начальники отделов Финансового управления (в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	в) 
	Сведения о руководителе,  начальниках отделов

Финансового управления 
	В течение трех рабочих дней со дня назначения (временного возложения исполнения обязанностей)

Поддерживается в актуальном состоянии
	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее

	2.


	Информация о нормотворческой деятельности Финансового управления, в том числе:

	а)
	Нормативные правовые акты, изданные Финансовым управлением, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими
	  В течение трёх рабочих дней с момента подписания нормативного правового акта.
	Начальники отделов (в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	б)
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	В день размещения на официальном сайте zakupki.gov.ru
	Главный специалист отдела автоматизации бюджетного процесса, организации делопроизводства и юридической работы 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	в)
	Установленные формы обращений, заявлений и  

иных документов, принимаемых

управлением к рассмотрению в соответствии с законами 

и иными муниципальными правовыми актами
	В течение 3 рабочих дней с момента изменения сведений


	Начальники отделов (в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	3.
	Информацию об участии управления в муниципальных и иных программах
	По мере разработки

 
	Начальники отделов Финансового управления
(в случае отсутствия –лицо, его заменяющее) 

	4. 
	Информацию о результатах проверок, проведенных управлением в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок проведенных в управлении
	По окончании проверки


	Начальники отделов Финансового управления (муниципальный контроль)



	5.
	Сведения об использовании управлением выделяемых бюджетных средств

	Ежегодно
	Начальник отдела учета и отчетности

	6.


	Информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

	а) 
	 Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	б)
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в управлении
	По мере возникновения вакансии


	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	в)
	квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	г)
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы


	Опубликование условий конкурса, сведений о дате, времени и месте его проведения, а также проекта трудового договора не позднее чем за 20 дней до дня проведения конкурса.
	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	д)
	номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей 


	Поддерживается в актуальном состоянии


	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	7. 
	Информация о работе Финансового управления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	а)
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	В течение 3 рабочих дней с момента изменения сведений


	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)

	б) 
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» пункта 7, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Специалист 1 категории по документоведению и кадровой работе 

(в случае отсутствия – лицо, его заменяющее)
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