









Приложение 





к постановлению Администрации Туруханского сельсовета










№__159_______ от 24.08.2016
Сводный перечень первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией Туруханского сельсовета.
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный за подготовку административного регламента (внесению изменений и дополнений) и контроль исполнения

	1.
	Рассмотрение обращений граждан.

	начальник организационно-правового отдела 

Потапова Г.К.

	2
	Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости, расположенных на территории муниципального образования Туруханский сельсовет.


	начальник организационно-правового отдела

Потапова Г.К.

	3
	Учет личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории муниципального образования Туруханский сельсовет.


	начальник организационно-правового отдела

Потапова Г.К.

	4
	Выдача справок.


	начальник организационно-правового отдела

Потапова Г.К.

	5
	Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Туруханского сельсовета.


	начальник организационно-правового отдела  Потапова Г.К.

	6
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	начальник организационно-правового отдела

Потапова Г.К.

	7
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	начальник организационно-правового отдела

 Потапова Г.К.

	8
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Туруханский сельсовет.


	начальник отдела учета, отчетности, планирования и исполнения бюджета-главный бухгалтер Ивченко Т.В.


	9
	Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Туруханский сельсовет.


	руководитель контрактной службы Мосиенко Е.А.


	10
	Организация назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в Туруханском сельсовете.


	начальник отдела учета, отчетности, планирования и исполнения бюджета-главный бухгалтер Ивченко Т.В.


	11
	Осуществление контроля за использованием земель с целью реализации муниципальной политики в области земельных отношений, предотвращения правонарушений в области землепользования на территории муниципального образования
	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	12
	Осуществление контроля и надзора за использованием лесов с целью реализации муниципальной политики в области лесных отношений, предотвращения правонарушений в области использования лесов на территории муниципального образования.


	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	13
	Выдача подтверждения о нахождении лицензируемых объектов вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта свыше 15 процентов объема готовой продукции
	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А

	14
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, в том числе из фонда редких книг, хранящимся в библиотеках, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Глава Туруханского сельсовета Микула А.Е.

	15
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных
	Глава Туруханского сельсовета Микула А.Е.

	16
	Проведение различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий и организация работы клубных формирований

	Глава Туруханского сельсовета Микула А.Е.

	17
	Представление участнику конкурса, аукциона, запроса котировок в письменной форме или форме электронного документооборота, разъяснений результатов конкурса, аукциона, запроса котировок
	руководитель контрактной службы Мосиенко Е.А.


	18
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Туруханский сельсовет

	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	19
	Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом Администрации  Туруханского сельсовета, в случае отсутствия в поселении нотариуса.
	начальник организационно-правового отдела

 Потапова Г.К.

	20
	Приём документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	21
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	22
	Проведение проверок юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального контроля  за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  на территории муниципального образования Туруханский сельсовет


	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	23
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов.


	заместитель главы по благоустройству и содержанию территории Канаев М.А.

	
	
	


