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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ТУРУХАНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

	27.04.2023
	     с. Туруханск
	           № 16 – 263


Об утверждении Положения о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления Туруханского района

В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Красноярского края от 26.06.2008 № 6-1832 «О гарантиях осуществления полномочий лиц, замещающих муниципальные должности в Красноярском крае», руководствуясь статьями 32, 41 Устава Туруханского района, Туруханский районный Совет депутатов РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления Туруханского района согласно приложению.
2. Признать утратившими силу решение Туруханского районного Совета депутатов от 18.12.2012 № 21-295 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Туруханский район» и решение Туруханского районного Совета депутатов от 24.11.2017 № 14-228 «О внесении изменений в решение Туруханского районного Совета депутатов от 18.12.2012 № 21-295 «Об утверждении Положения «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Туруханский район».
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Туруханского районного Совета депутатов по местному самоуправлению, законности, правопорядку и борьбе с коррупцией.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в общественно-политической газете Туруханского района «Маяк Севера» и подлежит размещению на официальном сайте Туруханского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

	Председатель

Туруханского районного 

Совета депутатов

_____________________ 
Ю.М. Тагиров
	Глава 

Туруханского района

__________________
О.И. Шереметьев


	Приложение

к решению Туруханского 

районного Совета депутатов

от 27.04.2023 № 16-263


ПОЛОЖЕНИЕ

О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОМ И ОРГАНИЗАЦИОННОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ТУРУХАНСКОГО РАЙОНА 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления в Туруханском районе – Туруханского районного Совета депутатов (далее - Туруханский районный Совет депутатов, районный Совет депутатов, районный Совет), Главы Туруханского района, администрации Туруханского района, Контрольно – ревизионной комиссии Туруханского района.
1.2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Туруханского района (далее – органы местного самоуправления района) предназначено для осуществления функционирования органов местного самоуправления района в целях решения ими вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Красноярского края.
1.3. Материально-техническое и организационное обеспечение - комплекс мероприятий, осуществляемый на постоянной основе и включающий в себя:

1.3.1. Обеспечение содержания и обслуживания административных зданий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления, служебных и иных рабочих помещений, в том числе:
а) техническое обслуживание, проведение всех видов ремонта имущества (текущий и капитальный ремонт зданий, сооружений, помещений, оборудования и т.д., поддержание в исправном состоянии инженерных сетей, оборудования и инвентаря);
б) уборка помещений;
в) обеспечение коммунальными услугами;
г) охрана помещений (установка, наладка и эксплуатация охранной и пожарной сигнализации, приборов видеонаблюдения);
1.3.2. Предоставление служебных помещений, соответствующих требованиям охраны труда, санитарным правилам и нормам, противопожарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;

1.3.3. Организация и содержание рабочих мест, в том числе оснащение мебелью, обеспечение хозяйственными товарами и канцелярскими принадлежностями;

1.3.4. Обеспечение услугами и средствами связи (почтовой, телефонной стационарной, сотовой, Интернет);
1.3.5. Обеспечение компьютерной техникой, оргтехникой и её обслуживание, комплектующими, расходными материалами, лицензионным программным обеспечением, доступа к информационным сетям, ресурсам, справочным правовым системам, информационное сопровождение нормативно-правовых баз данных, защиты информации;
1.3.6. Обеспечение транспортного обслуживания органов местного самоуправления в служебных целях;

1.3.7. Кадровое обеспечение с учётом квалификационных требований и наличия соответствующего профессионального образования;

1.3.8. Организация и ведение бухгалтерского учёта;

1.3.9. Организация делопроизводства и документооборота, в том числе обеспечение режима секретности;

1.3.10. Правовое обеспечение и лингвистическая обработка принимаемых правовых актов;

1.3.11. Архивное обеспечение, в том числе сохранность, учет, комплектование (формирование) и использование архивных документов;

1.3.12. Организация машинописных и множительно-копировальных работ;

1.3.13. Организация представительских приёмов во время проведения переговоров, официальных организационных мероприятий и культурных программ;
1.3.14. Обеспечение (приобретение и изготовление) печатной, бланочной и презентационной продукцией (бланки, грамоты, открытки, призы, сувениры, наградная продукция);

1.3.15. Осуществление подписки на периодические печатные издания и литературу, необходимую для деятельности органов местного самоуправления Туруханского района;

1.3.16. Обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комиссий, рабочих групп, совещаний, коллегий и т.п.) при органах местного самоуправления района, организация личного приёма граждан должностными лицами органов местного самоуправления района;
1.3.17. Обеспечение документального оформления (стенографирование, протоколирование) заседаний районного Совета депутатов, коллегиальных и совещательных органов местного самоуправления района;
1.3.18. Информационное обеспечение по освещению деятельности органов местного самоуправления Туруханского района, в том числе оплата услуг, связанных с публикацией и размещением официальной информации, сюжетов, репортажей о деятельности органов местного самоуправления района в средствах массовой информации и на официальном сайте Туруханского района, согласно нормативных правовых актов об обеспечении доступа к информационной деятельности органов местного самоуправления, утвержденных органами местного самоуправления района;
1.3.19. Обеспечение взаимодействия с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Красноярского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Туруханского района, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическими и физическими лицами;

1.3.20. Организация депутатских, публичных слушаний, собраний и конференций граждан и других мероприятий, проводимых органами местного самоуправления района;

1.3.21. Обеспечение переподготовки и повышения квалификации служащими органов местного самоуправления района;

1.3.22. Обеспечение служебным жилым помещением или возмещение расходов по найму жилого помещения в случае отсутствия служебных жилых помещений работникам, приглашенным на постоянную работу в органы местного самоуправления района в соответствии с Положением о муниципальном жилищном фонде муниципального образования Туруханский район, утвержденным решением Туруханского районного Совета депутатов;
1.3.23. Иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования органов местного самоуправления района.

1.4. Служебные помещения, транспорт и иное имущество (за исключением жилых служебных помещений), находящееся в муниципальной собственности, закрепляются за органами местного самоуправления района на праве оперативного управления.

1.5. Органы местного самоуправления района обязаны обеспечить учет и сохранность передаваемого им имущества, проведение его инвентаризации в установленные сроки, ремонт, восстановление.

1.6. Порядок расходования средств, перечни и нормы конкретных расходов, иные вопросы, не урегулированные настоящим Положением, которые могут осуществляться в рамках мероприятий по материально – техническому и организационному обеспечению, перечисленных пунктом 1.3 настоящего Положения, определяются правовыми актами органов местного самоуправления района.
2. ОСОБЕННОСТИ МАТЕРИАЛЬНО – ТЕХНИЧЕСКОГО И ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПУТАТОВ ТУРУХАНСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
2.1. Администрация Туруханского района на безвозмездной основе предоставляет депутатам Туруханского районного Совета депутатов (далее - депутаты Туруханского районного Совета депутатов, депутаты районного Совета, депутаты) помещения для ведения приёма граждан в зданиях, находящихся в муниципальной собственности и закреплённых на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями.
Помещение для приёма граждан должно быть пригодно для работы и соответствовать требованиям охраны труда, санитарно-гигиеническим правилам, нормам, и иным требованиям законодательства. Помещение, в котором ведётся приём граждан, обеспечивается необходимой мебелью, канцелярскими принадлежностями, телефонной связью, коммунальными услугами (отопление, электроснабжение).
2.2. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками депутатов районного Совета, осуществляющих полномочия на постоянной и на непостоянной основе, осуществляется в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.
2.3. Депутаты районного Совета при осуществлении своих полномочий и выполнении должностных обязанностей вправе использовать служебный транспорт Туруханского районного Совета депутатов и администрации Туруханского района.

Служебный транспорт предоставляется по предварительной заявке в Аппарат Туруханского районного Совета депутатов в указанное депутатом время и при наличии свободного служебного транспорта.

2.4. Депутатам районного Совета, осуществляющим полномочия на непостоянной основе, за период участия в работе постоянных комиссий районного Совета, в работе сессий районного Совета, публичных слушаниях компенсируется потеря заработной платы по основному месту работы, в связи с освобождением депутата от его производственных и служебных обязанностей в совокупности не менее двух и не более шести рабочих дней в месяц.

Компенсация выплачивается в размере, рассчитанном исходя из денежного вознаграждения и денежного поощрения депутата районного Совета, работающего на постоянной основе, установленного решением районного Совета депутатов, с учётом районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям, за неоплаченное по месту основной работы время в связи с исполнением депутатских обязанностей в порядке, установленном согласно приложению 2 к настоящему Положению.
2.5. Депутатам районного Совета, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе и являющимся неработающими пенсионерами, за период участия в работе постоянных комиссий районного Совета, работе сессий районного Совета, публичных слушаниях выплачивается денежное вознаграждение и денежное поощрение депутата районного Совета, работающего на постоянной основе, установленное решением районного Совета депутатов, с учётом районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате за стаж работы в районах Крайнего Севера в связи с исполнением депутатских обязанностей.
Рабочее время депутата подтверждается табелем рабочего времени, утверждаемым председателем районного Совета и оплачивается в порядке, установленном согласно приложению 2 к настоящему Положению.
3. ПЛАНИРОВАНИЕ И ФИНАНСИРОВАНИЕ РАСХОДОВ НА МАТЕРИАЛЬНО – ТЕХНИЧЕСКОЕ И ОРГАНИЗАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЙОНА

3.1. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления района осуществляется за счет бюджета Туруханского района (далее – бюджет района, районный бюджет).
3.2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления района осуществляется в соответствии с утвержденными сметами расходов на содержание органов местного самоуправления района.

3.3. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления района осуществляются в пределах средств, предусмотренных в районном бюджете, и отражаются отдельной строкой в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджета Российской Федерации.

3.4. Органы местного самоуправления района имеют право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных им отдельных государственных полномочий, в соответствии с решением о районном бюджете на очередной финансовый год.

4. ФОРМИРОВАНИЕ ПОТРЕБНОСТЕЙ 

В МАТЕРИАЛЬНО – ТЕХНИЧЕСКОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЙОНА
4.1. Потребности в материально-техническом обеспечении деятельности органов местного самоуправления Туруханского района формируются руководителями органов местного самоуправления района до 1 сентября текущего года.

4.2. Потребности в материально-техническом обеспечении деятельности органов местного самоуправления формируются в соответствии с настоящим Положением, утвержденными нормативами и учитываются при составлении проекта районного бюджета на очередной финансовый год.

5. РАЗМЕЩЕНИЕ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

5.1. При размещении органами местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств районного бюджета, выделяемых на обеспечение деятельности органов местного самоуправления, вопросы организации размещения заказов, реализация прав и обязанностей муниципального заказчика регулируются в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
6. ОТВЕТСТВЕНОСТЬ И КОНТРОЛЬ ЗА РАСХОДОВАНИЕМ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ НА МАТЕРИАЛЬНО – ТЕХНИЧЕСКОЕ И ОРГАНИЗАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЙОНА 
6.1. Должностные лица органов местного самоуправления района несут ответственность за нецелевое использование бюджетных средств, выделенных на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Работники органов местного самоуправления района несут ответственность за ненадлежащее использование предоставленного им имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. Контроль за расходованием бюджетных средств Туруханского района на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления района осуществляется районным Советом в ходе обсуждения и утверждения бюджета района на очередной финансовый год, в ходе рассмотрения отдельных вопросов исполнения бюджета по запросам депутатов районного Совета, в ходе рассмотрения и утверждения отчёта об исполнении бюджета за предыдущий год, Контрольно-ревизионной комиссией Туруханского района, финансовым органом администрации Туруханского района.

	Приложение 1

к Положению о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов 

местного самоуправления Туруханского района


РАЗМЕРЫ ВОЗМЕЩЕНИЯ

РАСХОДОВ, СВЯЗАННЫХ С КОМАНДИРОВКАМИ

1. Возмещение расходов на выплату суточных депутату районного Совета производится в размере не более 350 рублей за каждый день нахождения в командировке.
2. Суточные выплачиваются депутату районного Совета за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути.

3. В период нахождения депутата районного Совета в командировке на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области:

а) выплачиваются суточные в размере 8480 рублей за каждый день нахождения в командировке;

б) денежное содержание выплачивается в двойном размере.

4. Размер возмещения расходов по проезду к месту командировки и обратно устанавливается для депутатов Туруханского районного Совета:

а) воздушным транспортом - в размере стоимости перелета экономическим классом;

б) железнодорожным транспортом - в размере не более стоимости проезда в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса, с четырехместными купе категории «К», или в вагоне категории «С» с местами для сидения;

в) водным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в каюте первого класса с комплексным обслуживанием пассажиров;

г) автомобильным транспортом (за исключением такси) - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком.

5. Размеры возмещения расходов по бронированию и найму жилого помещения на территории Российской Федерации возмещаются, депутатам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) - по фактическим расходам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости двухкомнатного номера – для председателя Туруханского районного Совета депутатов, и не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера в соответствующей гостинице для депутатов.
При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 30 процентов установленной нормы суточных за каждый день нахождения в служебной командировке.

	Приложение 2
к Положению о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов 

местного самоуправления Туруханского района


ПОРЯДОК ВЫПЛАТЫ КОМПЕНСАЦИИ ДЕПУТАТУ, 
В СВЯЗИ С ОСВОБОЖДЕНИЕМ ЕГО ОТ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ И СЛУЖЕБНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ
1. Депутат районного Совета, осуществляющий свои полномочия на непостоянной основе, имеет право на получение компенсации в связи с освобождением его от производственных и служебных обязанностей на время осуществления своих депутатских полномочий (далее – денежная компенсация).

2. Для получения денежной компенсации в связи с освобождением от производственных и служебных обязанностей, депутат, осуществляющий свои полномочия на непостоянной основе, представляет в районный Совет депутатов следующие документы:
а) заявление на выплату компенсации по форме, согласно приложению к настоящему Порядку;
б) копию приказа по месту работы об освобождении от выполнения производственных или служебных обязанностей без сохранения заработной платы, заверенную работодателем;
в) справку с места работы, подписанную представителем работодателя, о невыплате заработной платы за период осуществления депутатской деятельности и освобождения от выполнения производственных или служебных обязанностей.
3. Для получения денежной компенсации депутат, осуществляющий свои полномочия на непостоянной основе и являющийся неработающим пенсионером, представляет в районный Совет депутатов следующие документы:
а) заявление на выплату компенсации по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

б) копию трудовой книжки.
4. Документы, указанные в пунктах 2-3 настоящего порядка, направляются депутатом в адрес председателя Туруханского районного Совета депутатов.
5. Аппарат районного Совета депутатов проверяет правильность оформления документов и подтверждения фактов участия депутата в заседаниях районного Совета депутатов, в работе комитетов (комиссий) и иных органов, образованных районным Советом, в депутатских слушаниях, командирования по решению районного Совета депутатов в период, указанный в заявлении.
Документы рассматриваются в срок, не превышающий трех рабочих дней. В случае выявления нарушений при оформлении документов или несоответствия периода, указанного в документах, фактическому периоду осуществления депутатской деятельности документы возвращаются депутату с письменным обоснованием возврата.
6. После рассмотрения документов районного Совета депутатов на заявлении делается соответствующая отметка и ставится подпись председателя районного Совета депутатов, после чего документы передаются в отдел финансового обеспечения и бухгалтерского учета администрации Туруханского района.

7. Документы, служащие основанием для платежа, сшиваются и хранятся в порядке, установленном администрацией Туруханского района.
	Приложение 
к Порядку выплаты компенсации депутату в связи с освобождением его от производственных и служебных обязанностей 


Форма заявления
Председателю 
Туруханского районного Совета депутатов

__________________________

                  (Ф.И.О.)
от депутата Туруханского районного Совета депутатов 

__________________________
                  (Ф.И.О.)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

НА ВЫПЛАТУ КОМПЕНСАЦИИ 
В соответствии с Порядком выплаты компенсации депутату, в связи с освобождением от производственных и служебных обязанностей, прошу выплатить компенсацию за _____ рабочих дня (дней) в связи с моим участием с _____________ 20___ года по_____________ 20___ года в ________________________________________________

(наименование мероприятия)

Сумму компенсации прошу перечислить по следующим банковским реквизитам:_________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:
1)____________________________________________________________;

2)____________________________________________________________.
«__» ________ 20___ г.                       __________                       ___________________
                                                                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)
